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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: SENSIBILIZACION SOBRE EL DESARROLLO DE LA
ETAPA PRODUCTIVA EN EL PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA

CIUDAD Y FECHA: Los patios, 2 de junio 2026 HORA INICIO: HORA FIN:
08:00 a.m. 12:00 p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: Institucion Educativa REGIONAL NORTE DE
Instituto Técnico Mario SANTANDER- CENTRO CEDRUM
Pezzotti Lemus

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Saludo

2. Registro de asistencia de la comunidad educativa.

3. Socializar lineamientos sobre el desarrollo de la etapa productiva.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Socializar los lineamientos de la etapa productiva.

2. Realizar el registro de la alternativa para el desarrollo de la etapa productiva seleccionada por
cada aprendiz.

DESARROLLO DE LA REUNION
Se realizd saludo y se registrd asistencia. Posteriormente, fue socializada la agenda y objetivos de la
reunion.

El instructor Sena realizd la sensibilizacién sobre el desarrollo de la etapa productiva a los aprendices
del programa Técnico Promotoria en Manejo Ambiental — Ficha 3412972. Durante la actividad se
abordaron los siguientes temas:

e Objetivo de la Etapa productiva (aporte al proceso de formacién y de la vida).

e Deberes, derechos y prohibiciones del aprendiz contemplados en el Reglamento del
Aprendiz.

e Iniciacion a la vida laboral y competencias blandas, orientacién ocupacional, entrevista,
elaboracion de hoja de vida, presentacion personal e inscripcidn o actualizacion de datos en
la Agencia Publica de Empleo.

e Requisitos para el desarrollo de la etapa productiva conforme al disefio curricular y manual
de articulacion con la media técnica.

e Alternativas que tiene para el desarrollo de la etapa productiva conforme al disefio curricular
y manual de articulacion con la media técnica.

e Seguimiento a la etapa productiva trimestral (noviembre 2025— julio y septiembre 2026)

e Socializacion de los instrumentos a utilizar para el seguimiento a la etapa productiva.

e Lineamientos para subir las evidencias de etapa productiva — bitacoras por parte de los
aprendices.
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De igual manera, se explico a los aprendices el proceso de certificacién y los requisitos:

La certificacidn es el reconocimiento formal de los resultados obtenidos por el aprendiz. Por lo tanto,
los aprendices deben culminar satisfactoriamente la etapa lectiva y productiva conforme al disefio
curricular.

Adicionalmente cada aprendiz deberd presentar los siguientes documentos:

e Carta de la empresa firmada por el jefe del aprendiz certificando el cumplimiento a cabalidad
de las horas de practica realizadas en el programa de formacién desarrollado y con el rango de
fechas en las que la ejecuto.

e Formato Planeacién, seguimiento y evaluacion etapa productiva GFPI-F-023, firmado por el
aprendiz, el co-formador y el instructor de técnico.

e Copia del documento de identidad legible y vigente.

Se hizo énfasis que, Si el aprendiz no se certifica dentro de los tiempos establecidos en el calendario
escolar, sera su responsabilidad la entrega de la documentacidn directamente al Centro de
Formacioén para su certificacion.

Para finalizar, el instructor Sena de manera individual y personalizada actualizé con cada aprendiz los
datos bdsicos en Sofia Plus y tomo registro de la alternativa seleccionada para desarrollar la etapa
productiva, asi:

¢ Se toma asistencia de la sensibilizacidn a etapa productiva.

¢ Se solicité el acompanamiento del profesional de la Agencia Publica de empleo y el registro en el
aplicativo de la Agencia Publica de Empleo de los aprendices mayores de 14 afios.

* Se diligencio Excel con la alternativa seleccionada por cada aprendiz para el desarrollo de etapa
productiva

Como soporte de la accidn se diligencié acta de reunién y Excel con las alternativas seleccionadas por
los aprendices para el desarrollo de la etapa productiva. Estos documentos serdn responsabilidad del
instructor entregarlos en fisico y cargarlos digitalizados en el drive de coordinacidon conforme a las
indicaciones para proceder con el registro en el Sistema de Gestién de la Formacién de cada uno de
ellos.

CONCLUSIONES

Se realiz6 sensibilizacidén de etapa productiva a los aprendices de grado décimo, brindando la
informacidn necesaria sobre la etapa, como: objetivo, alternativas, deberes, derechos, tiempo de
ejecucién y requisitos que deberan cumplirse durante el desarrollo de esta.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Entregar en Coordinacion
Académica de manera fisica y
cargar en el drive el actay

Excel consolidado con la Instructora 11‘_ @ P
. .z Anigfau o,

informacidn de las 28/06/2026 Deisy Yurani Galvis i /1_ o
alternativas seleccionadas por

los aprendices para el
desarrollo de la etapa
productiva para proceder con
el registro en el Sistema de
Gestion de la Formacion de
cada uno de ellos.

Entregar bitacoras de 5 bitacoras en Docente técnico
seguimiento de la etapa 2026 Henry Javier Laguado -

productiva en medio digital (15| 10 pitacoras en . -

bitacoras). 5027 Nieto /
Aprendices (firma 7,_/_.‘ p

representante del =~

salén y los demas
firman abajo)

Aplicar Formato de Noviembre 2026 Instructora Leyda 1 - _
Planeacién, Seguimiento y Jul/sep. 2027 Deisy Yurani Galvis P :-»”“ = @“ 2
Evaluacién Etapa Productiva.
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http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descargaDos.php?id=1327
http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descargaDos.php?id=1327
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Instructora

Deisy Yuani Galvis Bautista

SENA-CEDRUM

SENA/articulaciéon

Henry Javier Laguado Nieto

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Docente Técnico
articulacion

" e —
217

p=

Mishell Valentina Aguas
Parada

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

M Snel
N

Jhoselin Andrea Araujo Avila

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacidon

Thosel n
Ayon0

Sneider David Arguello Corzo

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

ArcpellO

Mayerly Blanco Duran

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

"Havery élan(o

Quran..

Yerlyn Xiomara Bohorquez
Gomez

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

\/Qv\7(\ oy |

&6

Oscar David Caceres Meja

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacidn

Cucers A

Seer 1hiie/

Laura Valentina Carvajal
Cantor

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

\aqu\
Covadol

Julian Alejandro Carvajal
Vargas

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

Julvan Co ruq'p\

%

Asly Mariana Castro Carrillo

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

Mely Qogl©e

Juan Sebastian Corredor
Perez

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacidn

Sehzns ¥
V4 (;Q['\fgdorv

Sharith Nicole Coy Mora

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

"D‘r\ox \ﬂw - Ho {91

David Santiago Cristancho
Lanzziano

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

Dquid
Cristanche

Stephanie Alejandra Duarte
Zapata

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

Rlesand
Ouatte 2o
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IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacidon

q«m
_JoZ= ko
Cshyadn

Maria Fernanda Fabra
Valencia

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

£INCHD|
fernacda
Lo\cooe,

Gabriela Galvis Lario

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

Capetla 6efv:s
Lecio

Acsa Jaaziel Garcia Quiroz

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacién Sena

Aprendiz articulacion

Acsa goreld
Quyo?

Andru Rene Gomez Becerra

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacidn

bMBL et
poadvw Refe

Brayan Santiago Gonzalez
Duran

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

Gomerez Y ren

Wilker Alexandro Ibarra
Leon

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

Prafen o0 Hﬁq

Michale Alfonzo Leon Acosta

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

dquagl  \gon
l\Lo%\u

Jarold Alexander Lopez
Jimenez

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacidn

LO?Gl é‘tmw o
30&0‘ > 01%:»5 Sy

Danna Valentina Michel
Maestre Prieto

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

leahn&

Alison Ximena Mendoza
Montafiez

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

'AWson
Men002G

Joshua Admegt Murillo
Bravo

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

JoShva moeritl0
Bravo ab6me46

Juan Camilo Nieto Moreno

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

Juan Camo
Nelo Muepp

Johan Sebastian Perez Ibarra

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

o7 Toento

Neicy Maria Quintero
Carrillo

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

han <ebeshad
n'kro Cawillo

Alan Jefrey Ramirez Perez

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

Nerey  Mavic-

|

Valery Michelle Reina Cetina

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

r\‘&e‘ 2"
Perno.

Nicol Alexandra Rey Reina

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

Nicol
. ?e‘i Being
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Luis Felipe Rincon Guerrero
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IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

s felipe
Pincon Goeted

Paula Andrea Rincon
Remolina

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

Q:U\O D«rdreo
Rcon Remoloa

Jahn Franco Rivera Gomez

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

Maria Alejandra Rivera
Suarez

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

Estiben Ernesto Sandoval
Rangel

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

Mason Rvec

SO ot

Sebastian Arfilio Vera
Araque

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

SC’)OC«S}/Oﬂ WU_

Walter Alejandro Villamizar
Valencia

IE. Instituto Técnico
Mario Pezzotti Lemus
articulacion Sena

Aprendiz articulacion

Wit

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
Evidencias fotografias proceso de sensibilizacion

Norte de Santander
IE MARIO PEZOTTI LEMUS
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IE MARIO PEZO
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